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I. CZESC | - REGULAMIN PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW | UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI ROWNEJ | WYZSZEJ NIZ 200 000 Zt

ROZDZIAL |
Przepisy ogodlne
§1.
Zakres stosowania
1. Regulamin przeprowadzania przetargdw i udzielania zamoéwien w Ostroteckim Przedsiebiorstwie
Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. zwany dalej ,,Regulaminem” stosuje sie do prowadzenia procedury
zamowieniowej na dostawy, ustugi i roboty budowlane, dotyczacej zaméwien o charakterze
sektorowym, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamédwien
publicznych zwanej dalej ,Ustawg/Ustawg Pzp”, o wartosci zamowienia przekraczajgcej 200 000 ztotych,
a nieprzekraczajacej progdéw unijnych - wyrazonych w ztotych rownowartosci kwot okreslonych w art. 3
ust 1 pkt 2 Ustawy.
2. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny
3. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien na wszystkie roboty budowlane, dostawy lub
ustugi, przyjmujac, ze zamdwienie udzielane jest w celu wykonywania dziatalnosci w zakresie:
1) tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg lub
dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami;
2) zwigzanych z kanalizacjg i oczyszczaniem sciekéw,
3) dziatalnoscig zwigzang z pozyskiwaniem wody pitnej.
4. Do dziatalnosci tej zalicza sie w szczegdlnosci:
1) projektowanie i wykonywanie sieci wodociggowo - kanalizacyjnych i innych obiektéw zwigzanych
bezposrednio z dystrybucjg wody pitnej oraz transportem i oczyszczaniem Sciekdw;
2) zakup urzadzen i sprzetu specjalistycznego, zwigzanych z budows i eksploatacjg sieci wodociggowo
- kanalizacyjnych i oczyszczalni Sciekow;
3) zakup materiatéw zwigzanych z budowg i eksploatacjg sieci wodociggowo - kanalizacyjnych
i oczyszczalni Sciekéw;
4) ustugi specjalistyczne w/w zakresie;
5) ustugi, dostawy i roboty budowlane dla zamawiajgcego.
5. Podstawe przeliczenia wartosci zamoéwienia stanowi Sredni kurs ztotego do euro okreslony przez Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych w drodze obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ust. 4 Ustawy.

§2.
Stownik pojec
llekro¢ w Regulaminie w czesci | i Il jest mowa o:

1) ustawie/ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych;

2) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy OPWiK a wykonawcg,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

3) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ OPWiK Sp. z 0.0.;

4) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Zarzagd OPWIK Sp. z 0.0. w Ostrotece;

5) wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamodwienia;

6) zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie udzielane przez OPWiK w celu
prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp;

7) zamowieniu klasycznym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez OPWiK, ktére nie
stuzy prowadzeniu dziatalnosci sektorowej;

8) wartosci zamowienia- nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przed wszczeciem postepowania przez wtasciwa
jednostke organizacyjng OPWiK z nalezytg starannoscig;
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10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)

17)
18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

cenie — nalezy przez to rozumieé wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg zamawiajacy
jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za dostawy, ustugi lub roboty budowlane bez uwzglednienia
podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego (cena netto);
ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujgcg, zgodnie z dokumentami
zamoéwienia, wykonanie czesci zaméwienia;
ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w SWZ, odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia;
dniu roboczym - nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku oprécz dni ustawowo
wolnych od pracy;
dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegélnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2024
poz. 725), a takze wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane przez osobe trzecia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;
pisemnosci — nalezy przez to rozumiec sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub
innych znakdéw pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej;
protokole postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzgdzany przez zamawiajacego,
ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamowienia;
platforma zakupowa — narzedzie komunikacji elektronicznej w formie portalu internetowego,
umozliwiajgce komunikacje pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami;
podmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumieé srodki stuzgce potwierdzeniu
braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridw selekcji;
przedmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ srodki stuzgce potwierdzeniu
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami, cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia lub opisie kryteriéw oceny ofert, lub
wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamdwienia;
udzieleniu zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego;
umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy zamawiajagcym a jednym lub
wiekszg liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamowien, jakie
moga zostac¢ udzielone w danym okresie oraz przewidywanych ilosci;
razgco niskiej cenie - nalezy przez to rozumiec cene oferty, ktéra w opinii zamawiajgcego, wydaje
sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi jego watpliwosci co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami sformutowanymi przez zamawiajacego
lub wynikajacymi z odrebnych przepisow.
Sytuacji awaryjnej/awarii — nalezy przez to rozumie¢ niespodziewane (nieplanowane), nagte
zdarzenie (wydarzenie), ktére powoduje lub moze spowodowac:
- zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,
- zaktdcenie w funkcjonowaniu Spotki i jej pracownikow;
- zaktécenie lub uniemozliwienie prowadzenia podstawowej dziatalnosci Spétki (produkcja

wody, jej dostarczanie lub oczyszczanie $ciekow),
- zagrozenie dla srodowiska naturalnego,
- narazenie Spotki na straty finansowe lub inng szkode.

§3.

Zasady udzielania zamoéwien

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamodwienia w sposdb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw zgodnie
z zasadami przejrzystosci i proporcjonalnosci.
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Zamawiajgcy udziela zamdéwienia w sposdb zapewniajacy najlepszg jako$é dostaw, ustug, oraz robot
budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia, w ramach srodkow, ktére zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych efektéw zamdwienia.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania udzielenie zamdwienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zamawiajgcy moze okresli¢ w dokumentach zamoéwienia lub w ogtoszeniu o zamdwieniu wymaganie
dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamodwienia.

§4.

Forma i jezyk postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw prowadzi sie pisemnie.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§5.

Wytaczenia

Regulaminu nie stosuje sie do:
1. zamdwien, ktérych przedmiotem sa:

NouswN

©

10.

11.
12.
13.
14.

1) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,

) ustugi Narodowego Banku Polskiego,

) ustugi telefoniczne,

) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie ustug badawczych,
z wyjatkiem ustug w catosci optacanych przez zamawiajgcego, zamawianych w celu prowadzenia
jego wtasnej dziatalnosci, ktérych rezultaty stanowig wytgcznie jego wtasnosé,

5) dostawy i ustugi, do ktdrych stosuje sie art. 296 Traktatu ustanawiajgcego Wspodlnote Europejska,

6) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatéw programowych przeznaczonych do
emisji przez nadawcéw radiowych lub telewizyjnych,

7) zakupu czasu antenowego,

8) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy
i najmu,

9) ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedazg, kupnem lub transferem papierow wartosciowych
lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzane z transakcjami majacymi na celu
uzyskanie dla zamawiajgcego srodkéw pienieznych lub kapitatu,

10) ustugi w zakresie uzyskiwania certyfikatéw;

umow z zakresu prawa pracy;

dostawy gazu z sieci gazowej;

dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych;

zamowien objetych tajemnicg panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych albo,

jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa;

przyznawania dotacji ze Srodkéw publicznych, jezeli dotacje te sg przyznawane na podstawie ustaw;

ustug hotelowych, restauracyjnych, cateringowych, szkoleniowych, prawnych, notarialnych

i maklerskich, ustug przewozu oséb;

ustug marketingowych, konsultacyjnych oraz ustug zwigzanych z wyceng oraz sprzedazg nieruchomosci,

promocjg spoétki zamawiajacego;

umow na prenumerate czasopism, wydawnictw, e-letteréw, w formie papierowej lub elektronicznej;

ustug zwigzanych z wynajmem pomieszczen i nieruchomosci;

ustug zwigzanych z prowadzeniem rachunkéw bankowych, przeprowadzaniem operacji finansowych;

zakupu licencji na oprogramowanie komputerowe.

w N
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1.

2.

ROZDZIAL I
Komisja przetargowa

§6.
Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia Zarzad OPWiK Sp. z o.0.
powotuje komisje przetargowg w sktadzie co najmniej 3-osobowym.
W sktad komisji przetargowej wchodza:
1) Przewodniczacy- Kierownik Dziatu/Zaktadu OPWiK Sp. z 0.0. w Ostrotece (lub upowazniona przez niego

osoba), na potrzeby ktdrej realizowane bedzie zamdwienie;

2) Sekretarz komisji - pracownik Dziatu Zamoéwien;
3) Cztonkowie komisji- pracownicy OPWIK Sp. z 0.0. wg potrzeb wynikajgcych z przedmiotu zamodwienia.

§7.

Wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywac¢ powierzone im
czynnosci kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

§8.

. Cztonek Komisji Przetargowej zobowigzany jest poinformowa¢ Zarzad OPWiK Sp. z 0.0. o okolicznosciach,

ktére w zwigzku z jego uczestnictwem w postepowaniu mogg budzié¢ uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegajg wytgczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcgy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byty cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadajg, pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w ust. 2 - zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajgcg wytaczeniu po

powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w ust. 2, powtarza sie, z wyjgtkiem

otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
§09.

Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczacy, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

1) Wyznaczanie termindw posiedzen Komisji Przetargowej oraz jej prowadzenie;

2) Przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia do Warunkéw Zamodwienia w sposdb jednoznaczny
i wyczerpujacy - za pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen - uwzgledniajgcy
wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty przez Wykonawcow;

3) Udzielanie niezbednych merytorycznych informacji oraz udzielanie odpowiedzi na pytania od
Wykonawcéw dotyczgcych Warunkow Zaméwienia w trakcie postepowania przetargowego;

4) Przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji sktadu Komisji Przetargowej;

5) Podziat zadan pomiedzy cztonkéw Komisji Przetargowej;

6) Nadzorowanie prawidtowego przeprowadzania postepowania;

7) Informowanie Zarzadu OPWiK Sp. z 0.0. o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej
w toku postepowania.

8) W przypadku nieobecnosci Przewodniczagcego Komisji Przetargowej, pracami kieruje w zastepstwie
wyznaczony przez Przewodniczgcego cztonek komisji przetargowe;j.

9) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w § 9. ust, 3 Regulaminu.
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. Do zadan Sekretarza komisji przetargowej nalezy:
1) Opracowanie projektu Warunkéw Zamodwienia oraz tresci ogtoszen lub zaproszen dotyczacych
postepowania.
Kontrolowanie prawidtowosci prowadzonej dokumentacji przetargowej;
Odebranie od cztonkdw komisji przetargowej oswiadczen, o ktérych mowa w § 9. ust. 3
Powiadamianie cztonkdw komisji o miejscach i terminach posiedzen komisji przetargowej,
Prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia, w tym:

a) prowadzenie rejestru Wykonawcéw, bedacych uczestnikami postepowania;

b) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan oraz zadanie od merytorycznie odpowiedzialnego cztonka

komisji wyjasnien tresci Warunkéw Zamoéwienia;

c) przekazywanie wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali Warunki Zaméwienia;

d) przygotowywanie i przesytanie wnioskow i innych dokumentéw przygotowanych przez komisje;

e) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi

z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, w trakcie jego trwania;

f) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w § 9. ust. 3 Regulaminu.
. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy wykonywanie powierzonych mu czynnosci zgodnie z niniejszym
regulaminem, w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych zapiséw w warunkach zamoéwienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;
4) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w § 9 ust. 3 Regulaminu.
§ 10.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Zarzagd OPWiK Sp. z 0. 0. z wiasnej inicjatywy
lub na wniosek Komisji Przetargowej moze powotaé biegtych. Przepisy § 9. ust. 2, 3 stosuje sie
odpowiednio.
. Biegly przedstawia swojg opinie na pismie.
. Na wniosek Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, biegty bierze udziat w pracach Komisji Przetargowej
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej do prac komisji moze zosta¢ zaproszony Radca
Prawny w celu wyjasnienia watpliwosci zwigzanych ze stosowaniem przepiséw. Przepisy § 9. ust. 2, 3
stosuje sie odpowiednio.

2
3
4
5

—_ — — ~—

ROZDZIAL 1l
Sposob postepowania
§11.
Whniosek stanowigcy zatacznik nr 5 do Regulaminu i zapotrzebowanie w formie elektronicznej przez
wewnetrzny system informatyczny UNISOFT ZSI sktada kierownik danego Dziatu/Zaktadu do
zatwierdzenia Prezesowi Zarzagdu OPWiK Sp. z 0.0.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia (wniosek o zatwierdzenie trybu, Warunki Zamdwienia,
ogtoszenia i zaproszenia) przygotowuje Komisja Przetargowa przy wspoétudziale Dziatu/Zaktadu, dla
potrzeb ktérego zamdwienie bedzie realizowane i przekazuje do akceptacji Zarzgdowi OPWiK Sp. z 0.0.
§12.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcami,
w szczegolnosci sktadanie ofert oraz oswiadczen, odbywa sie przy uzyciu Srodkéow komunikacji
elektronicznej (w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng).
W postepowaniach o udzielenie zaméwienia:
1) komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowej
lub poczty elektroniczne;j.
2) oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje - zamawiajacy i wykonawcy przekazujg
droga elektroniczng przy uzyciu platformy zakupowej lub poczty elektroniczne;j.
3) sktadanie ofert odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowe;j.
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W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wszystkie oswiadczenia, dokumenty, oferte sktada sie pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z zastrzezeniem ust. 5 i 6.
Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocy faksu lub droga
elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
terminu.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej, w przypadku
wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci, o ktdrej mowa w art. 65 ust. 1 Ustawy Pzp.
W przypadku odstgpienia przez zamawiajgcego od wymagania uzycia srodkow komunikacji
elektronicznej, z uwagi na wystapienie jednej z okolicznosci, o ktérej mowa w art. 65 ust. 1 Ustawy Pzp,
w szczegblnosci w odniesieniu do oferty albo jej czesci, mozina je przekazaé, zgodnie z wyborem
zamawiajgcego, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanica.
§13.
Przygotowanie postepowania
. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce miec
wplyw na sporzadzenie oferty.
. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywac w sposéb, ktéry moégtby utrudniac uczciwg konkurencje.
. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, chyba, ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia i zamawiajgcy nie moze
opisa¢ przedmiotu zamoéwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,,lub rGwnowazny”.
§ 14.
Szacowanie wartosci zamdwienia
. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.
. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu dzieli¢ zamodwienia na czesci
lub zaniza¢ jego wartosci.
. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesSciowych albo udziela zamdwienia
w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania przetargowego, wartosciag
zamoéwienia jest tgczna wartosc poszczegdlnych czesci zamowienia.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw roboét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych.

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw

zwigzanych z wykonywaniem robdét budowlanych oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji

Wykonawcy.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na dostawy lub ustugi ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

1) udzielonych zamoéwien w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku,
z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw;

2) zamoéwien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po
pierwszej ustudze lub dostawie;

3) cen rynkowych;

4) wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego;

5) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw.
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10.

11.

Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na czas
nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartosciag zamdwienia jest
wartosé miesieczna pomnozona przez 48.

Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zamdwienia sg opfaty, prowizje, odsetki i inne
podobne swiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscig zamdwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscia zamdéwienia jest wynagrodzenie, opfaty, prowizje i inne podobne
Swiadczenia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé w postaci zatgczonych

dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia s3

w szczegdlnosci:

1) odpowiedzi cenowe wykonawcéw;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku).

Termin ustalenia wartos$ci zamdwienia:

1) jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi- nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia;

2) jezeli przedmiotem zamédwienia sg roboty budowlane- nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,

Do wykonawcdw, do ktérych skierowano zapytania cenowe nie stosuje sie § 15 ust. 5 pkt 1 regulaminu

i nie wyklucza sie z przetargu.

ROZDZIAL IV
Wykonawcy
§ 15.

Udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i dosSwiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamdwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza sie

w ogtoszeniu zamoéwieniu i w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, powinien byé zwigzany

z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia.

O ile zamawiajacy w Warunkach Zamoéwienia zada spetnienia okreslonych warunkéw lub dostarczenia

okreslonych dokumentéw, z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamodwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania;

2) wykonawcoéw, z ktérymi zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamdwienia
albo odstgpit od umowy w sprawie zamowienia, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej
nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego
zamowienia wyniosta co najmniej 5 % wartosci umowy;

3) wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktdorych upadto$¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upaditosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majgtku upadtego;

4) Wykonawcow, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu;

str. 9



7)

10)

11)

12)

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowsa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciw obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzgdu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujacych prace zarobkowe, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;
spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akeyjne, ktdrych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
osoby prawne, ktdrych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktdérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia na podstawie

przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

b) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 22020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust.
1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdéw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559
i 2054),

c) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

d) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

e) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769),

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spoétki w spotce

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt. 11.
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Zamawiajgcy wyklucza z postepowania réwniez:

1) Wykonawcow, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze wudziat tych wykonawcéw
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

2)  Wykonawcéw, ktdrzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert lub na przedtuzony
okres zwigzania ofertg, albo nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg,

3) Wykonawcéw, ktérzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) Wykonawcéw, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego
postepowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§ 16.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw podmiotowych
i przedmiotowych srodkéw dowodowych, oswiadczen i innych dokumentéw niezbednych do

przeprowadzenia postepowania.

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub

czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie § 15 ust. 1 i 4 Regulaminu, zamawiajgcy moze

zgdac nastepujgcych dokumentéw:

1) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

2) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania koncesji, zezwolenia
lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamowieniem,

3) dokumentéw stwierdzajgcych, ze osoby ktdre bedg wykonywac zamdwienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

4) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie § 15 ust. 4 pkt. 5-9 Regulaminu
wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

5) aktualnych zaswiadczen wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wtasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spofecznego
potwierdzajgcych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci, lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu podatkowego wystawionych nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

§17.

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje

potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, zamawiajagcy moze zadac

nastepujacych dokumentow:

1) informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczebnosci personelu
kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane
lub ustugi;

2) listu intencyjnego lub innego dokumentu regulujgcego zasady wspotpracy podmiotow
wystepujacych wspdlnie i zawierajacy:

a) okreslenie celu gospodarczego,

b) informacje dotyczacg ustanowienie wspdlnego pethomocnika,

c) oznaczenie czasu obowigzywania obejmujgcego co najmniej okres realizacji zamdwienia,

d) zapis o solidarnej odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia;

3) wykazu niezbednych do wykonania zaméwienia narzedzi i urzgdzen, jakimi dysponuje wykonawca;

4) wykazu oséb i podmiotédw, ktére bedg wykonywaé zaméwienie lub bedg uczestniczyc
w wykonywaniu zamdwienia, wraz z danymi na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci;
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7)

dokumentdéw stwierdzajgcych, ze osoby ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
wykazu robdt budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz z zataczeniem dowoddw
dotyczacych najwazniejszych robét, okreslajacych, czy roboty te zostaty wykonane w sposéb
nalezyty oraz wskazujacych, czy zostaty wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej
i prawidtowo ukonczone; w razie potrzeby, w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu
konkurencji i doswiadczenia, wykazu robdt budowlanych wykonanych ponad piec lat wczesniej;
wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane,
oraz zataczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie; w razie potrzeby,
w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji i doswiadczenia, wykazu wykonanych,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, gtéwnych dostaw lub
ustug ponad trzy lata wczesniej;

W celu potwierdzenia, ze wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie przedmiotu zamdwienia, zamawiajgcy moze zgdac¢ nastepujacych dokumentdow:

1)

3)

sprawozdania finansowego, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie
z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig o badanym sprawozdaniu albo w przypadku
Wykonawcéw nie zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego i innych
dokumentdéw okreslajgcych obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci - za okres nie dtuzszy niz
ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - za ten okres,
informacji banku, w ktérym wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy, potwierdzajacej
wielkos$¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnos$é kredytowg wykonawcy, nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub w zakresie
zadania bedgcego przedmiotem przetargu.

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom
zamawiajgcego, zamawiajacy moze zgdac w szczegdlnosci:

1)

4)

plandéw, projektow, rysunkdw, fotografii, modeli, probek, wzordéw, programéw komputerowych
oraz innych podobnych materiatéw, ktére majg zosta¢ dostarczone, ktérych autentycznosé lub
funkcjonalnos¢ musi zosta¢ poswiadczona przez wykonawce na zgdanie zamawiajgcego; opisu
urzadzen technicznych, instrukcji obstugi oraz srodkéw stosowanych przez wykonawce dostaw lub
ustug;

zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ze dostarczane
produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosSci dziatan
wykonawcy z normami jakosSciowymi, jezeli zamawiajgcy odwotuje sie do systemow zapewniania
jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich;

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatan
wykonawcy z europejskimi normami zarzgdzania srodowiskiem, jezeli zamawiajgcy wskazuje Srodki
zarzadzania srodowiskiem, ktére wykonawca bedzie stosowat podczas realizacji zamdwienia na
roboty budowlane lub ustugi, odwotujac sie do systemu zarzgdzania Srodowiskiem i audytu (EMAS)
lub norm zarzadzania Srodowiskiem opartych na europejskich lub miedzynarodowych normach
poswiadczonych przez podmioty dziatajgce zgodnie z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub
miedzynarodowymi normami dotyczgcymi certyfikacji;

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez wykonawce za zgodnosé
z oryginatem.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wyltgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.
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Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z poswiadczonym przez wykonawce
ttumaczeniem na jezyk polski.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 7, jezeli zamawiajacy
moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 7, zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcy petnomocnictwa lub
innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

ROZDZIAL V
Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
§ 18.
Specyfikacje Warunkow Zamoéwienia (w skrdocie SWZ) sporzadza sie dla kazdego trybu udzielania
zamoéwien, z wyjagtkiem trybu zamdwienia z wolnej reki.
Specyfikacja Zamdwienia powinna zawieraé:
1) informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem Przeprowadzania Przetargow
i Udzielania Zamoéwien w OPWIiK Sp. z 0.0.;
2) nazwe oraz adres zamawiajgcego;
3) tryb udzielenia zamdwienia;
4) informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz wskazanie oséb
uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

) opis oraz wymagania dotyczgce przedmiotu zamodwienia;
) termin realizacji zamdwienia;
) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;
) opis sposobu przygotowania ofert;
)
0

O 00 N O N

miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert;
) informacje o dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy (podmiotowe i przedmiotowe srodki
dowodowe);
11) wymagania dotyczace wadium;
12) termin zwigzania ofertg;
13) opis kryteridw, ktérymi kierowacé sie bedzie zamawiajacy przy wyborze ofert oraz sposobu oceny
tych ofert;
14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy.
Warunki Zamdéwienia opiniuje Radca Prawny pod wzgledem zgodnosci z prawem.
W czasie trwania postepowania, przed otwarciem ofert, mozna w odpowiedzi na pytania wykonawcow
albo z inicjatywy zamawiajgcego wprowadzi¢ zmiany w Warunkach Zamdwienia, w tym takze
zmodyfikowa¢ warunki stawiane wykonawcom. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do zamawiajgcego
o wyjasnienie tresci Specyfikacji Warunkéow Zamowienia pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Warunkéw Zamoéwienia wptyngt do zamawiajgcego nie pdiniej niz 3 dni robocze przed
wyznaczonym terminem skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Warunkow Zamdwienia
wplynie po uptywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do pozostawienia prosby bez odpowiedzi.
Wykonawca sktada oferte na formularzach zatagczonych do Warunkéw Zamodwienia, ktorych wzory
stanowig zatgcznik Nr 3 i Nr 4 do Regulaminu:
- zatacznik Nr 3 - Formularz Cenowy
- zafacznik Nr 4 - OFERTA.
Formularze stanowigce Zatgczniki Nr 3 i 4 do Regulaminu zamawiajgcy moze modyfikowa¢ w zaleznosci
od potrzeb.

=
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ROZDZIAL VI
Tryby udzielania zamoéwien
§19.
Podstawowym trybem udzielania zamdwienia jest przetarg nieograniczony.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia takze w trybie zapytania o cene oraz zamdwienia z wolnej reki
po spetnieniu przestanek okreslonych w dalszej czesci Regulaminu.
Zamawiajgcy wybierajac tryb dla danego zamdwienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych
warunkéw zaméwienia i sprawne przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamdwienia.

ROZDZIAL VII
Przetarg nieograniczony
§ 20.
Ogtoszenia
Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu jest wszczynane poprzez zamieszczenie
ogtoszenia o przetargu na stronie internetowej prowadzonego postepowania (Platformie Zakupowej).
Ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego zamawiajgcy moze
umiescic takze na tablicy ogtoszen w siedzibie OPWiK Sp. z 0.0. i na stronie internetowej OPWiK Sp. z 0.0.
Ogtoszeni o postepowaniach winny zawieraé informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem
przeprowadzania przetargdw i udzielania zamdéwien w OPWiK Sp. z 0.0.
Ogtoszenie o przetargu powinno zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamdwienia;

3) okreslenie sposobu uzyskania SWZ;

4) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SWZ, jezeli zamawiajgcy zamierza
udostepni¢ SWZ na stronie internetowej;

5) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamodwienia z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czesciowych;

6) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

~N

)
) termin wykonania zamodwienia;
) opis warunkdéw udziatu w postepowaniu;
9) informacje na temat wadium;
10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
11) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert;
12) termin zwigzania ofertg;
13) Informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej.
§ 21.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania:
1) Specyfikacje Warunkéw Zamowienia,
2) pytania dotyczace tresci SIWZ i odpowiedzi na nie,
3) modyfikacje SWZz,
4) inne istotne dla prowadzonego postepowania informacje;
Ustala termin sktadania ofert nie krétsze niz 7 dni od dnia publikacji ogtoszenia i udostepnienia na
stronie internetowej SWZ.
Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdwien, w ktérym na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu
oferty mogg sktadac wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci SWZ.

00

§ 22.
Zamawiajgcy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien
dotyczacych podmiotowych srodkéw dowodowych, tj. dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu lub petnomocnictw, okreslonych w Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia.
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Zamawiajgcy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien
dotyczacych przedmiotowych srodkéw dowodowych, min. dokumentéw, kart katalogowych,
certyfikatéw, pod warunkiem, ze nie zastrzegt koniecznosci ztozenia ich wraz z oferta.
W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie jednokrotne (w danym przedmiotowym lub podmiotowym
zakresie wezwania) wezwanie wykonawcéw do ztozenia lub uzupetnienia podmiotowych
i przedmiotowych srodkéw dowodowych.
Wykonawca sktada wraz z ofertg oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu —
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
§ 23.
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w Warunkach Zamdwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamodwienia,
w szczegodlnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, warunki gwarancji.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
§ 24.
Zamawiajgcy moze dopusci¢c mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamdwienia jest
podzielny.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedna lub wiecej
czesci zamoOwienia, chyba ze zamawiajacy okresli maksymalng lub minimalng liczbe czesci zamoéwienia,
na ktdre oferty czesciowe moze ztozyc¢ jeden wykonawca.
§ 25.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SWZ, jednak nie dfuzej niz 30 dni.

. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania oferta, zamawiajacy moze zwrdcié sie
do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 26.
Wadium
Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium wynosi do 1,5 % szacunkowej wartosci zamdwienia i moze by¢ wniesione w nastepujacych
formach:

1) w pienigdzu — ptatne przelewem na rachunek bankowy zamawiajgcego;
2) w poreczeniach bankowych;
3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych;
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Wykonawca traci wadium, gdy:
1) odmawia podpisania umowy na warunkach, jakie wczesniej zostaty okreslone w ofercie

2) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z jego winy;
3) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
4) w odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego, o ktdrym mowa w § 22 ust. 1 i 2 niniejszego

regulaminu, nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu lub pethomocnictw, chyba, ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po
jego stronie.
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od:
1) dnia wystgpienia jednej z okolicznosci:
a) uptywu terminu zwigzania ofertg,
b) zawarcia umowy,
c) uniewaznienia postepowania;
2) dnia ztozenia wniosku wykonawcy:
a) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
b) ktorego oferta zostata odrzucona;
c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza;
Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w pkt. 2 powoduje rozwigzanie stosunku prawnego
z wykonawca.
§ 27.
Otwarcie ofert
Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie Zakupowej) informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie Zakupowej) informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznad sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.
§ 28.
Komisja Przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym Regulaminem,

2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

3) nie odpowiada tresci okreslonej w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

lub niezaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié na podstawie § 22 ust.
5 niniejszego Regulaminu,

7) wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny dokonanej na podstawie § 22 ust. 5 niniejszego
Regulaminu.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu

zamdwienia, zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych

elementdow oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci

oszczednosc, metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajgce

warunki wykonywania zamowienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos$¢ projektu wykonawcy.
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4. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

§ 29.
Uniewaznienie postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia uniewaznia sie w przypadkach, gdy:

1)

2)

3)

4)

5)

nie ztozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty ze wzgledu na to, ze co najmniej dwie lub wiecej ofert
przedstawiajg taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw lub oferty przedstawiajg takie same
ceny lub koszty;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci, powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub realizacja
zamoéwienia nie lezy w interesie OPWIK Sp. z 0.0. czego wczesniej nie mozna byto przewidzie¢;
postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie wazinej umowy w sprawie
zamoéwienia.

2. Zamawiajacy moze uniewaznié¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1)

2)

nie zostaty przyznane srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamédwienia,
wystgpita niekorzystna sytuacja finansowa zamawiajgcego, a mozliwos¢ uniewaznienia
postepowania na tej podstawie zostata przewidziana:
a) w ogtoszeniu o zaméwieniu Ilub specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia -
w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania o cene;
b) w zaproszeniu do sktadania ofert — w zaproszeniu do negocjacji w zamodwienia z wolnej reki.
§ 30.
Wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Komisja Przetargowa sporzadza protokét postepowania z czynnosci podjetych w trakcie przeprowadzania
procedury o udzielenie zamdwienia.

2. Propozycja Komisji Przetargowej o wyborze najkorzystniejszej oferty uzyskuje waznosé po zatwierdzeniu
jej przez Zarzad OPWiK Sp. z 0.0.

3. Zamawiajacy przechowuje protokét postepowania wraz z zatgcznikami przez okres 3 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

4. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw, ktérzy ztozyli

oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano,
2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;
3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Informacje, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, zamawiajgcy zamieszcza takze na stronie internetowej.

ROZDZIAL VIII
Zamowienie z wolnej reki
§ 31.

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela zamdwienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 32,

1. Zaméwienia z wolnej reki mozna udzieli¢, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

1)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce
zZ przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw
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— jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zaméwienia;

2) przedmiotem jest zamodwienie dodatkowe, nie przekraczajgce 20% wartosci uprzedniego
zamoéwienia, a zachodzi koniecznos¢ zachowania tych samych norm parametréw i standardéw;

3) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, ktdérej nie mozna byto przewidzie¢ wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia;

4) jezeli zachodzi konieczno$¢ wyboru okreslonego wykonawcy/marki/typu ze wzgledu na jednolitosé
zastosowanego w spotce systemu, materiatéw, urzadzen a tym samym zasadne jest ekonomicznie
lub technologicznie przeciwdziatanie koniecznosci jego catkowitej wymiany;

5) wybdr innego wykonawcy powodowatby utrate udzielonej gwarancji na przedmiot zamoéwienia;

6) jezeli prowadzone byto postepowanie o udzielenie zamdwienia w innych trybach i nie ztozone
zostaty zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a warunki zamdwienia nie zostaty w
sposéb istotny zmienione;

2. Zamawiajagcy moze rowniez udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki przeprowadzajac negocjacje z jednym
wykonawcg, gdy majg na celu udzielenie zamdwienia na:

1) prace projektowe, oprogramowanie komputerowe lub modyfikacje (upgrade) oprogramowania
komputerowego w ramach praw autorskich;

2) ustugi i dostawy zwigzane z organizacjg spotkan okolicznosSciowych, sportowych, szkoleniowych
oraz innych dotyczacych pracownikéw i odbywajacych sie z ich udziatem,

3) doradztwo, przeprowadzenie badan, eksperymentu lub sporzadzenia opinii badz ekspertyzy
specjalistycznej, opracowania studium uwarunkowan i analiz, opinii prawnej itp.

§33
Najpbzniej wraz z zawarciem umowy wykonawca sktada oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu, a jezeli zamawiajacy zgda dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw, rowniez te dokumenty.
§ 34.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokdt, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Zarzad OPWiK
Sp. zo.o0.
ROZDZIAL IX
Zapytanie o cene
§ 35.
1. Zapytanie o cene mozna zastosowaé w jednym z przypadkow:
1) zamowien:
a) o wartosci do 400 000,00 zt dla robot budowlanych,
b) o wartosci do 300 000,00 zt dla dostaw i ustug,

2) jezeli w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie
zostaty w istotny sposéb zmienione.

3) jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia na roboty budowlane, ustugi lub dostawy nie
wynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto
przewidziec.

2. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym zamawiajgcy zaprasza do udziatu
w postepowaniu prowadzonym w jednym lub kilku etapach.

3. W postepowaniu w trybie zapytania o cene prowadzonym jednoetapowo, zamawiajacy kieruje pytanie
o cene do wybranych przez siebie wykonawcdw i zaprasza ich do sktadania ofert.

4. W postepowaniu w trybie zapytania o cene prowadzonym w kilku etapach mozliwy jest nastepujacy
przebieg postepowania:

1) zaproszenie wykonawcéw do sktadania ofert wstepnych,

2) negocjacje z wykonawcami, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,

3) zaproszenie wybranych wykonawcéw do sktadania ofert ostatecznych.

5. W postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 3, o wynikach poszczegdlnych etapéw zamawiajacy
niezwtocznie informuje wykonawcoéw biorgcych udziat w danym etapie postepowania.

6. Wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert traktuje sie jak wykluczonego z postepowania
udzielenie zamodwienia, a jego oferte jako odrzucona.
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§ 36.
Zapytanie o cene polega na skierowaniu zapytania o cene dostaw rzeczy lub ustug lub roboty budowlanej do
dowolnej liczby wykonawcéw, ktérzy zapewnig wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz do trzech.
§ 37.
1. Zaproszenie do udziatu w postepowaniu w trybie zapytania o cene zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;
3) przewidywang ilo$¢ etapdéw postepowania;
4) opis warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym odnoszgcych sie do wtasciwosci Wykonawcy,
5) wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;
6) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
7) termin wykonania zamédwienia;
8) miejsce, termin i tryb negocjacji z zamawiajgcym;
9) adres strony internetowej, na ktérej udostepniana jest SWZ, jezeli zamawiajgcy udostepnia jg na
tej stronie;
10) informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej.
§ 38.
1. Celem negocjacji prowadzonych z wykonawcami jest doprecyzowanie lub uzupetnienie opisu
przedmiotu zamdwienia lub warunkéw umowy w sprawie zaméwienia.
2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu zamdwienia lub
pierwotnych warunkéow zamdwienia.
3. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami sg
przekazywane wykonawcom na réwnych zasadach.
4. Negocjacje mogg by¢ prowadzone, wedtug uznania zamawiajgcego, w formie pisemnej badz ustnej.
5. Negocjacje mogg by¢ prowadzone indywidualnie z kazdym z wykonawcdéw lub w formie licytacji.
§ 39.
1. Do sktadania ofert ostatecznych zamawiajgcy zaprasza tych wykonawcow, ktorzy spetniaja
wszystkie wymagania zamawiajgcego.
2. W zaproszeniu do sktadania ofert ostatecznych zamawiajgcy informuje wykonawcéw o:
— dokonanych zmianach SWz;
— miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert ostatecznych;
— terminie zwigzania ofertg ostateczna.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert ostatecznych zamawiajgcy przekazuje ostateczng wersje SWZ.
Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu niezbednego na jej
przygotowanie i ztozenie.

W

§ 40.
Wszczecie postepowania w trybie zapytania o cene moze byé poprzedzone ogtoszeniem o zamdwieniu,
przepisy § 20 ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

§41.
Do postepowan zawieranych w trybie zapytania o cene majg zastosowanie takze zapisy Rozdziatu VII § 20 -
30.

ROZDZIAL X
Warunki zawierania umow
§ 42,
1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia w terminie nie krétszym niz 3 dni robocze od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia przed uptywem terminu, o ktérym mowa
w ust. 1, jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte.
3. Do uméw w sprawach zamdwien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
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Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej. Przy czym, oswiadczenie woli
ztfozone w formie elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
rownowazne z o$wiadczeniem woli ztozonym w formie pisemne;.
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
nieprzekraczajgcej 5 % ceny catkowitej wynikajgcej z umowy.
Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa § 29 niniejszego Regulaminu.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia $wiadczenia
przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wyboru
najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajgcego, a wykonawca wyrazi na nig
zgode. Zmiany sposobu spetnienia Swiadczenia nie powinny dotyczyé zobowigzan wykonawcy zawartych
w ofercie, ktére oceniane byty w toku.

§43.
Umowe zawiera sie na czas okreslony.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg swiadczenia powtarzajgce sie lub ciggte, na
okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w dtuzszym okresie spowoduje oszczednosci
kosztow realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami
ptatniczymi zamawiajgcego lub zakresem planowanych naktadéw oraz okresem niezbednym do ich
sptaty.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:
— gazu z sieci gazowej;
— ciepta z sieci cieptowniczej;
— licencji na oprogramowanie komputerowe.
Na czas nieoznaczony moze by¢ rdwniez zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg ustugi przesytowe
lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.
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Il. CZESC Il — REGULAMIN PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW | UDZIELANIA ZAMOWIEN o wartosci
mniejszej niz 200 000 zi

Rozdziat |
Zasady ogolne
§44.

1. Regulamin stosuje sie do zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz 200 000 zt (netto)
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Regulaminu nie stosuje sie do zamodwien okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zamdwien
klasycznych, ktérych wartosc¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt.

3.  Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad zachowania uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow, jawnosci, proporcjonalnosci i przejrzystosci, wydatkowania srodkéw
finansowych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze
optymalnego doboru metod i sSrodkédw w celu uzyskania najlepszych efektéw.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy OPWiK zapewniajgcy bezstronnos¢
i obiektywizm.

5. Zamdwienia wspoitfinansowane ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zaméwien.

6. Zamodwienia, o ktérych mowa w Regulaminie, przeprowadza sie po akceptacji zapotrzebowania
sporzadzonego lub zatwierdzonego przez kierownika komodrki OPWiK w formie elektronicznej za
pomocg wewnetrznego systemu informatycznego zgodnie z kolejnoscig dziatarn wdrozong w systemie
informatycznym. Zapotrzebowanie powinno zawiera¢ okreslenie przedmiotu zamodwienia, wskazanie
przedziatu cenowego wartosci szacunkowej, zwiezte uzasadnienie potrzeby zamodwienia, planowany
termin realizacji oraz ustalong wartos¢ szacunkowg. Opisu merytorycznego wraz z uzasadnieniem
zamoéwienia dokonuje kierownik lub uprawniony pracownik zamawiajacego na fakturze przestanej
elektronicznie przez wewnetrzny system informatyczny UNISOFT ZSI.

7. Dla zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza 50 000,00 zt sporzadza sie dodatkowo wniosek
o zatwierdzenie wartosci i przedmiotu zamdwienia, zawierajgcy dodatkowo opis, celowos¢ oraz sposdb
szacowania wartosci szacunkowej.

8. Wazér wniosku o zatwierdzenie, o ktérym mowa w ust. 7 stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Rozdziat Il
Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia
§ 45.

1. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia z nalezytg starannoscig ustala pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia, zwracajgc uwage prze wszystkim na:

1) istnieje obowigzek stosowania Ustawy PZP;

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamowienia lub wybrania sposobu obliczania wartosci
zamowienia, ze istnieje ryzyko unikniecia stosowania przepiséw Ustawy PZP lub Regulaminu;

3) nie dochodzi do podziatu zamdwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepisdw PZP lub Regulaminu, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych
metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikdw zamieszczonych w Internecie lub
uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
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4) innych dokumentéw lub analiz.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdéw wraz z ich odpowiedziami,
2) wydruki ze stron internetowych,
3) zestawienia obejmujgce ceny z ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamoéwienia.
W przypadku ustalania szacunkowej wartosci dla zamdwien o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto, do
whniosku o wszczecie procedury nalezy dotgczy¢ dokumenty, na podstawie ktérych ustalono szacunkowa
wartos¢ zamowienia.
Rozdziat Il
Procedury udzielania zaméwien
§ 46.
Procedury udzielania zamoéwien okreslone w niniejszym regulaminie dotycza:
1) Zamowien od wartosci szacunkowej od 5 000 zt do 20 000 zt netto;
2) Zamowien o wartosci szacunkowe]j od 20 000 zt do 50 000 zt netto;
3) Zamowien o wartosci szacunkowej od 50 000 zt, ale mniejszej niz 200 000,00 zt netto.
Zamawiajgcy moze stosowac ponizsze tryby:
1) Rozeznanie rynku

2) Zakup awaryjny
3) Zapytanie ofertowe dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 zt do 50 000 zt
4) Zapytanie ofertowe dla zamodwien o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zt do 200 000 zt
PROGI TRYB Dziat odpov!llednalny za .
przeprowadzenie postepowania
5 000,00 zt - 20 000,00 zt netto Rozeznanie rynku Dziat merytoryczny/ Dz.la:kaamOW|en/
Zaopatrzenie
5 000,00 zt - 20 000,00 zt netto Zakup awaryjny Dziat merytoryczny

Zapytanie ofertowe -
20 000,01 zt - 50 000,00 zt netto |zaméwienia o wartoéci powyzej| Dziat merytoryczny/Dziat Zamdwien
20 000 zt do 50 000 zt

50 000,01 zt - 200 000,00 zt netto |  Zapytanie ofertowe _ o
zaméwienia o wartosci powyzej Dziat Zamowien

50 000 zt do 200 000 zt

*Dziat merytoryczny — dziat lub zaktad, na ktérego potrzeby realizowane ma by¢ zamdwienie, Dziat Zamdwien — pracownik
odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzanie postepowan w OPWiK, Zaopatrzenie — pracownik odpowiedzialny

w zakresie zaopatrzenia, gospodarki materiatowej i magazynowej w OPWiK.
Postepowania, o ktérych mowa w ust. 1 mogg odbywaé w trybach okreslonych w Czesci | Regulaminu.
Do zamowien, ktorych wartosc szacunkowa nie przekracza 5 000 zt netto nie stosuje sie postanowien
niniejszego regulaminu. W przypadku zakupu towaréw powszechnie dostepnych i celowych z punktu
widzenia dziatalnosci Spétki o wartosci ponizej 5 000 zt netto, zamawiajgcy moze dokonac ich zakupu
bezposrednio u wykonawcy. W przypadku zaméwien powyzej 1500 zt nalezy sporzadzié
zapotrzebowanie w formie elektronicznej. W przypadku zamdwien ponizej 1 500 zt zakupu dokonuje sie
na podstawie faktury lub innego dokumentu sprzedazy po uprzedniej akceptacji zakupu przez
kierownika.
Zakupdéw nalezy udziela¢ w sposdb gospodarny i efektywny, z zachowaniem nalezytej starannosci
i zasady uzyskiwania najnizszych cen.
Zakupu dokonuje Zaopatrzenie, kierownik dziatu/zaktadu lub pracownik wyznaczony przez kierownika.
Kierownik lub pracownik posiadajagcy uprawnienia dokonuje opisu merytorycznego wraz
z uzasadnieniem celowosci zakupu na fakturze przestanej elektronicznie przez wewnetrzny system
informatyczny UNISOFT ZSlI.
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Rozdziat IV
Rozeznanie rynku
§47.

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 5 000 zt do 20 000 zt realizowane sg w trybie zamdwienia

ustnego lub pisemnego.

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata

wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczng lub poprzez

platforme zakupowa.

W przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych

uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu wykonawcy.

Jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy, to wyboru wykonawcy mozna dokonac¢ poprzez zebranie

co najmniej trzech ofert/cennikéw/katalogdw publikowanych na stronach internetowych. Oferta ze

strony internetowej musi zawiera¢ parametry towaru bedgcego przedmiotem zamdwienia oraz jego
cene.

Zawarcie umowy w tym trybie nie wymaga zachowania formy pisemnej, a jedynie potwierdzenia

poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny réwnowazny dokument ksiegowy.

Rozeznanie rynku nalezy udokumentowac w jednym ze wskazanych sposobdw:

1) zawierajac informacje w jaki sposéb rozeznano rynek w zapotrzebowaniu sktadanym elektronicznie
np. podajac proponowane ceny wykonawcéw, do ktdrych skierowano zapytania ustne, zatgczajac
linki do stron/wydruki/zdjecia/screeny ze stron internetowych lub dotgczajgc oferty Wykonawcow;

2) poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej Iub zachowanie dokumentéw w postaci
ofert/wydrukéw/maili w sposéb dajgcy mozliwos$é wgladu przez kierownika zamawiajgcego lub
inng upowazniong osobe.

Obowigzek udokumentowania nalezy do dziatu dokonujgcego rozeznania rynku.

Rozdziat V
Zakup awaryjny
§48.

Zakup awaryjny jest stosowany dla postepowan, ktérych wartosé¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty
20000 zt netto.
Zakup awaryjny to tryb przewidziany dla dostaw, ustug lub robdét budowlanych wymagajgcych
natychmiastowego lub pilnego wykonania zamdwienia, zwigzanych z zazegnaniem negatywnych
skutkéw zaistniatych awarii i sytuacji awaryjnych, majgcych bezposredni wptyw na ciggtosc
funkcjonowania zamawiajacego lub poszczegdlnych Dziatdw Merytorycznych.
Pracownik Dziatu Merytorycznego, po uzyskaniu akceptacji kierownika Dziatu, udziela zamdwienia
dowolnemu wykonawcy w celu usuniecia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2.
Kierownik Dziatu niezwiocznie sktada zapotrzebowanie w formie elektronicznej z uzasadnieniem
koniecznosci realizacji zamdwienia/dokonania zakupu.

Rozdziat VI

Zapytanie ofertowe — zamowienia o wartosci powyzej 20 000 zt do 50 000 zt
§ 49.

Zamodwienia o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 zt, ale mniejszej niz 50 000 zt realizowane s3
w trybie pisemnego zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe kieruje sie do takiej liczby wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty — co najmniej do dwdch.
W przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu wykonawcy.
Dopuszcza sie przekazywanie zapytan ofertowych mailem.
Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktdry zaoferowat najkorzystniejszg oferte.
Przy zamoéwieniach, o ktérych mowa w ust. 1 zawiera sie umowe lub sporzgdza zamdéwienie w formie
pisemnej.
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10.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza sie
notatke stuzbowg, ktérg zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

Rozdziat VII
Zapytanie ofertowe — zamodwienia o wartosci powyzej 50 000 zt do 200 000 zt
§ 50.
Zaméwienia o wartosci réwnej badz nizszej od 200 000 zt netto, ale nie nizszej niz 50 000 zt netto,
realizowane sg w trybie zapytania ofertowego otwartego lub zamknietego.
1) zapytanie ofertowe otwarte — oferty bedg mogli sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy,
2) zapytanie ofertowe zamkniete — zaproszenie do ztozenia oferty bedzie kierowane, do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow.
Tre$é zapytania ofertowego zamieszcza sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania lub
kieruje zaproszenia, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw drogg elektroniczna.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw

dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw, argumentacja takiego

sposobu postepowania musi znalez¢ sie w protokole.

Wyznaczajac termin skfadania ofert nalezy uwzglednia¢ ztozonos$¢ zamdwienia i czas potrzebny do

sporzadzenia oferty.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ w szczegélnosci:

1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2) wskazanie trybu udzielenia zaméwienia,

3) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz przedmiotowe srodki dowodowe, jesli sg wymagane
dla potwierdzenia spetnienia wymagan zamawiajgcego;

4) warunki udziatu w postepowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz podmiotowych
srodkéw dowodowych, o ile komérka organizacyjna je okreslita;

5) kryteria oceny ofert formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rGwnego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium musi odnosi¢ sie do przedmiotu
zamoéwienia wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert lub kolejnoscig kryteriéw od najwazniejszego do najmniej
waznego;

6) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert i wykaz
przedmiotowych $rodkéw dowodowych na ich potwierdzenie;

7) termin skfadania ofert, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i ztozenie oferty;

8) miejsce i forme ztozenia oferty;

9) istotne postanowienia umowy albo wzdr umowy, jezeli umowa jest wymagana;

10) inne istotne dla zaméwienia dokumenty.

11) opis kryteridw wyboru wykonawcy,

12) termin wykonania zméwienia,

13) termin zwigzania oferta,

14) opis sposobu przygotowania oferty,

15) termin, miejsce i sposdb ztozenia oferty przez wykonawce.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegdlnosci: cena, jako$é towaru/ustugi, termin

wykonania/dostarczenia towaru, okres gwarancji, ocena wartosci technicznej, funkcjonalno$¢ inne
kryteria majgce znaczenie dla zamawiajgcego.

Wraz z zapytaniem zamawiajgcy moze przesyta¢ wykonawcy lub udostepni¢ na stronie prowadzonego
postepowania: wzér formularza oferty, oswiadczenia i proponowane warunki umowy opracowane dla
danego rodzaju zamdwienia.

Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu, zamawiajgcy moze zgda¢ dokumentéw niezbednych do

przeprowadzenia zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy moze wezwac wykonawce do:

1) uzupetnienia brakujacych dokumentéw,

2) wyjasnienia tresci ztozonej oferty oraz ztozonych dokumentéw.

Oferta wykonawcy powinna by¢ przestana pocztg elektroniczng lub poprzez platforme zakupowa
w formie okres$lonej przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

Badanie i ocene ofert przeprowadza zespét oceniajgcy w sktad, ktérego wchodzi dziat zamoéwien i dziat
merytoryczny.
W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawienie oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich
oraz omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania.
W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie jednokrotne (w danym przedmiotowym lub podmiotowym
zakresie wezwania) wezwanie wykonawcéw do ztozenia lub uzupetnienia podmiotowych
i przedmiotowych srodkéw dowodowych.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, gdy Wykonawca nie ztozy i nie uzupetni przedmiotowych s$rodkdéw
dowodowych na wezwanie.
Zamawiajgcy wyklucza wykonawce, ktdry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, gdy zaoferowany przez wykonawce przedmiotu zaméwienia nie spetnia
wymagan okreslonych w opisie przedmiotu zamédwienia.
§ 51.
Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteridw, jakie okreslit
w zaproszeniu do skfadania ofert.
Kryteriami oceny ofert s3: cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia lub
wiasciwosci wykonawcy.
W przypadku, gdy nie wptynie zadna oferta mozna udzieli¢ zamdwienia wybranemu wykonawcy.
W sytuacji, gdy wybrany wykonawca uchyla sie od realizacji zamdéwienia mozna dokona¢ wyboru
kolejnego wykonawcy z rankingu wykonawcéw biorgcych udziat w danym postepowaniu.
Jezeli w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptynie jedna oferta, zamawiajgcy moze negocjowac cene.
Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze:
1) zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okres$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
2) dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy
sposréd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania zamieszcza sie na
stronie internetowej prowadzonego postepowania i/lub informuje sie wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty.
§ 52,
Dokumentowanie postepowania
Z przeprowadzonego zapytania ofertowego sporzadza sie protokdt postepowania, stanowigcy zatgcznik
nr 6 do Regulaminu.
Protokot przedktadany jest Kierownikowi zamawiajgcego w celu zatwierdzenia.
Po zatwierdzeniu protokotu przygotowuje sie umowe lub zlecenie.
Zatgcznikami do notatki sg oferty, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcéw oraz kopia umowy w sprawie zamdwienia.
Protokot wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez okres 3 lat od dnia zakoriczenia postepowania,
w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.
ROZDZIAL ViII
Postanowienia konicowe.
§ 53.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzad Spotki. Dotychczasowy Regulamin traci
waznosé.
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