ZAMAWIAJACY

Ostroleckie Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z o.0.
w Ostrolece
ul. Kurpiowska 21, 07-410 Ostroleka
tel. /fax. 029 760-32-61 (centrala)

WARUNKI ZAMOWIENIA
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Post¢powanie nr OPWiK/16/P/2019

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Sprzatanie pomieszczen nalezacych do Ostroleckiego Przedsiebiorstwa Wodociagow
i Kanalizacji Spélka z o. 0. — IT postepowanie

Postepowanie jest prowadzone na zasadach okreflonych w  Regulaminie
Przeprowadzania Przetargéw i Udzielania Zaméwierh w OPWiK Sp. z 0.0. w Ostrolece.
1. Osoby uprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

W sprawach proceduralnych: Emilia WoZniak tel. 29 769-47 - 72,
e-mail: emilia.wozniak@opwik.pl

W sprawach merytorycznych: Barbara Dobkowska tel. 29 769-47-54,
e-mail:barbara.dobkowska@opwik.pl

H. Termin realizacji zaméwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
III. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sprzatanie pomieszczen nalezgcych do Ostroleckiego
Przedsigbiorstwa Wodociagdw i Kanalizacji Spétka z o. o.

2. Wielkos¢ powierzchni do sprzatania:

A - Budynek Administracyjny

przy al. Kurpiowskiej 21 578
B - Budynek Zakladu Sieci i Obshugi Odbioreéw przy ul.

. - 470
Kurpiowskiej 21
C - Budynek Stacji Uzdatniania Wody

. . . 470

przy ul. Kurpiowskiej 21
Budynek socjalny Zakladu Logistyki i Sprzedazy przy ul. 82

Kurpiowskiej 21

Obiekty przy ul. Chemicznej 2




3. Zakres prac objetych przedmiotem zamowienia:

Nr postepowania: OPWIK/16/P/2019

Swroku

Codzienne oproznianie 1 mycie
pojemnikow na Smieci oraz
niszczarek dokumentow w ilosei
okolo 115 szt, wymiana workdw
(zakup workéw nalezy do
Wykonawcy)

Przecieranie na mokro biurek 1
stofow

Wycieranie kurzu z mebli, parapetow
i wolnych powierzchni

1x

Mycie podiég plynami myjaco-
pastujacymi

Przecieranie na mokro szaf, regatow,
parapetdw, polek wiszgcych itp.
ptynem lub pasts antystatyczna

1x

Usuwanie odciskéw palcow i
zabrudzen powierzchni mebli,
wylgcznikow Swiatla itp.

Usuwanie pajgczyn oraz kurzu ze
Seian

Ix

Myecie grzejnikéw i dekoracji
$ciennych

Ix

Mycie drzwi i klamek

2x

10,

Utrzymywanie czystosci szklanych
powierzchni 1 drzwi przeszkolonych

11

Czyszczenie listew przypodiogowych

1x

12,

Czyszczenie 1 mycie armatury oraz
urzadzen sanitarnych (4. sphuczek,
muszli klozetowych, luster) srodkami
czyszezgoymi, antybakteryjnymi.

13

Mycie glazury, oraz scianek
kabinowych

1x

4.

Usuwanie kurzn z kratek
wentylacyjnych, wentylatorow
i listew Sciennych

Ix

Wycleranie z kurzu opraw
oéwietleniowych

1x

Mycie okien i ram okiennych (w tym
usuwanie pajgczyn z elewacji oraz
mycie logo OPWiK na elewacji
budynku A przy ul. Kurpiowskiej 21)

2x

4. Sprzet do sprzatania i $rodki czystodei:
Wykonawea do wykonania ustugi uzywat bedzie wlasnych srodkéw czystosei.

a)
b)

<)

d)

Srodki czystosci muszg byé odpowiednie do rodzaju sprzatanej powierzchni.
Wykonawca przy $wiadczeniu ustugi

bedacej przedmiotem zaméwienia bedzie

uzywal $rodkéw o bezspornie dobrej jakosci, posiadajacych wszystkie wymagane
przez prawo atesty, badania, itp. dopuszezajgce je do obrotu i uzycia do powszechnego

stosowania.

Srodki oraz potrzebny sprzet, narzedzia i materialty do wykonania ustugi Wykonawca
zabezpiecza we wlasnym zakresie. Przy czym rgczniki papierowe, papier toaletowy
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Nr postgpowania: OPWIK/16/P/2019

oraz mydfo do pojemnikéw zamontowanych w toaletach i pomieszczeniach socjalnych
zabezpiecza Zamawiajacy.

5. Godziny i ogdlne zasady sprzatania:

Iv.

V.

1.

a) Sprzatanie pomieszczen odbywaé si¢ bedzie po godzinach pracy w dni robocze od
godz. 15% do godz. 22%,

b) Wykonawca ma obowigzek dokonywania sprzatania po wykonywanych pracach
remontowych oraz w sytuacjach awaryjnych np. nieprzewidzianego zabrudzenia,
zalania pomieszczen, bez dodatkowego wynagrodzenia.

¢) Zamawiajgcy nie obnizy wynagrodzenia Wykonawey w przypadku tymczasowego
wylaczenia ze sprzatania pomieszezen w okresie remontu.

d) Rodzaje podtég w pomieszczeniach przeznaczonych do sprzgtania:
- W pomieszczeniach biurowych - panele podlogowe
- nakorytarzach, klatkach schodowych i fazienkach - terakota,
- w biurze obstugi klienta — wykladzina PCV
- w sali konferencyjnej - wykladzina dywanowa.

¢) Przed ziozeniem oferty Wykonaweca powinien zapozna¢ si¢ z obiektami
przeznaczonymi do sprzgtania,

f) Wykonawca przedstawi do realizacji zaméwienia wykaz osob, ktore beda
uczestniczyé w wykonywaniu Zaméwienia (wykaz bedzie stanowit zalacznik nr 1 do
umowy).

Wykonawca ubiegajacy sie 0 zamowienie musi spelnia¢ nizej wymienione warunki
udzialu w postepowaniu:

Posiada¢ uprawnienia do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci objetych ninigjszym
zamoéwieniem, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien i nie
podlega¢ wykluczeniu na zasadach przyjetych w § 16 Regulaminu przeprowadzania
przetargdw i udzielania zaméwien OPWIK Sp. z 0. o.

Zamawiajacy zastrzega, ze o udzielenie przedmiotowego zaméwienia moga ubiegad
wylacznie zaklady pracy chronionej oraz inni Wykonawcy, ktérych dziatalno$é ich
wyodrgbnionych organizacyjnie jednostek, ktore bgdg realizowaly zaméwienie, obejmuje
spoteczng i zawodows integracje oséb bedgeych czlonkami grup spolecznie
marginalizowanych, u ktérych co najmniej 30% zatrudnionych pracownikéw
stanowig osoby niepelnosprawne w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych.

Wykonawca winien wykaza¢, ze wykonal, a w przypadku $wiadczeft okresowych lub
cigglych wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert,
co najmniej dwie ustugi, z ktérych kazda polegata na sprzataniu przez okres minimum
6 miesigcy pomieszezen o powierzchni min. 500 m2.

Sporzadzi¢ ,OFERTE” $cisle na druku zataczonym przez Zamawiajacego (zalgcznik
nr 1)

Wykonawca ubiegajacy sie 0 zaméwienie musi zalaczy€ do oferty niZej wymagane
dokumenty:

Druk OFERTA sporzadzony wedlug zalacznika nr 1 do Warunkéw Zaméwienia, W
formularzu nalezy wskazad ile procent zatrudnionych pracownikéw stanowig osoby
niepelnosprawne w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych.
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UWAGA!

Jezeli druk ,,OFERTA?” nie zostanie prawidlowo wypeliony (w szczegé6lnosdci, gdy
nie bedzie zawieral informacji o iloSci pracownikéw niepelnosprawnych), to oferta
bedzie podlegala odrzuceniu na podstawie § 26 wust. 1 pkt. 2 Regulaminu
Przeprowadzania Przetargow i Udzielania Zamowien w OPWiK Sp. z o.0., jako oferta nie
odpowiadajaca tresci okreslonej] w Warunkach Zamoéwienia.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, przedstawiajgce aktualny stan faktyczny i prawny (wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed terminem skfadania ofert).

W przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie, wilasciwe
dokumenty musza by¢ zlozone przez kazdy podmiot.

Przedsiebiorcy wystepujacy jako spotka cywilna zobowigzani sg do zalgezenia umowy
spotki cywilnej.

3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu sporzadzone wedlug
zalgcznika nr 2 do Warunkéw Zamodwienia.

4, Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadezen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, uslug w zakresie
niezbednym do wykazania speiniania warunku, z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane
oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, Ze te ushugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. W przypadku $wiadezen okresowych lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesiace przez uplywem terminu
sktadania ofert (zalgcznik nr 3 do Warunkéw Zamowienia).

5. O$wiadczenie Wykonawcy, ze zobowiazuje sie¢ do wystawienia informacji o mozliwej
kwocie obnizenia wplat na PFRON przez Zamawiajacego, zgodnie z przepisami
o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu os¢b niepelmosprawnych wraz
z okreSleniem minimainego wskaZnika ulgi we wplatach PFRON w okresach
miesigcznych, O$wiadczenie nalezy sporzadzi¢ wg zalacznika nr 4 do Warunkdéw
ZamoOwienia.

VL. Oferta:

1. Oferte stanowi wypeliony druk ,, OFERTA” =z wypelionymi =zalgcznikami i

wymaganymi dokumentami.

2. Zlozenie przez jednego wykonawcg oraz podmioty wystgpujgce wspoélnie wiecej niz jednej

oferty spowoduje jej odrzucenie.

3. Oferte nalezy sporzadzié z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim, pod rygorem

niewaznosci, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Warunkach Zamdwienia.

4. Cena oferty jest stala i niezmienna przez okres trwania umowy.

VII. Forma dokumentéow:

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kserokopii. Dokumenty
zlozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone klauzuly, “ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM” i po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza poswiadczenie zgodnoécei z oryginalem przez jedng z oséb podpisujacych druk,

"OFERTA”.
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Nr postgpowania: OPWiK/16/P/2019

Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wiedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwodci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie moze
sprawdzic jej prawdziwosci w inny sposéb.

VIII. Podpisy:

Osoby reprezentujgce osobe prawng lub fizyczng wskazane w dokumencie upowazniajgcym
do wystgpowania w obrocie prawnym lub posiadajace petnomocnictwo podpisuja:

- druk ,,OFERTA”;

- zalgczniki;

- miejsca, w ki6rych zostaly naniesione zmiany.

IX. Pelnomocnictwo:

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy.

W przypadku zlozenia kserokopii, petnomocnictwo musi by¢ potwierdzone za zgodno$é
z oryginalem przez pelnomocnika.

X. Miejsce i termin skladania ofert:
Migjsce skladania ofert;

Ostroleckie Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. 07 — 410 Ostroleka,
ul. Kurpiowska 21, Budynek A, pokéj nr 1 (Sekretariat).

Termin skladania ofert uplywa dnia £2:92:.22/3 r. 0 godz. 10",

Oferte nalezy zlozy¢ w_zamknictej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajgcego:
Ostrofgckie Przedsigbiorstwo Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o.0. 07 — 410 Ostroleka,
u). Kurpiowska 21

1 oznaczy¢ napisem:
»Oferta na sprzatanie pomieszczen nalezacych do Ostroleckiego Przedsiebiorstwa
Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. — II post¢powanie”
Na kopercie z oferta musi by¢ adres Wykonawcey.

Za oferte zlozong w terminie uwaza sie oferte, ktora fizycznie bedzie zlozona w Sekretariacie
przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca moze wycofal zlozona przez siebie oferte pod warunkiem, ze pisemne
powiadomienie wplynie do Zamawiajgcego przed uplywem terminu wyznaczonego do
skladania ofert.

Oferty zloZone po terminie zwraca sie bez otwierania.

XI. Termin zwiazania oferty:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Nr postepowania: OPWiK/16/P/2019

W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze
zwrécié sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres.

XII. Miejsce i termin otwarcia ofert:

konferencyjnej nr 8 w Ostrolece, przy ul. Kurpiowskiej 21, Budynek A, I pigtro.
Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Po otwarciu oferty Zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazwe firmy oraz adres Wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.
XII1. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Cena oferty jest cena ryczattowa brutto.

2. Podana w ofercie cena musi by¢é wyrazona w PLN z dokladnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Wszelkie zaokraglenia w ofercie nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami
matematycznymi.

3. Wykonawca w druku OFERTA (pkt. 2) jest zobowigzany wpisa¢ ,,Ceng rzeczywisty”,
ktdrg winien obliczyé na podstawie:

1) ceny netto za jeden miesigc wykonywania uslugi podanej przez Wykonawce
w drukue OFERTA pkt. 1

2) miesiecznego wskaznika ulgi we wplatach na PFRON (%) wskazanego przeze
Wykonawce w Oswiadezeniu (zatgcznik nr 4)

3) okresu realizacji przedmiotu zamdwienia — 12 miesigcy.

wedhig ponizszego wzoru:

C rzeczywista = (C X 12) - (C xWx 12)

gdzie:
C rrecaywista | C€NA Fzeczywista wykonania ushugi
C Cena netto za jeden miesiac wykonywania ustugi podanej przez
Wykonawce w druku OFERTA w pkt. 2 (D)
w Miesieczny wskaznik ulgi we wplatach na PFRON (%) wskazanego przez
Wykonawce w O$wiadczeniu (zalgeznik nr 4)
12 Okres realizacji przedmiotu zamowienia = 12 miesiecy

UWAGA: Cena rzeczywista stuzy tylko do oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

XIV. Kryterium oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o tej samej cenie to wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te
oferty do ztozenia ofert dodatkowych.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nast¢pujgcym Kryterium:
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Zamawiajgcy wybierze oferte, spelniajagcs warunki zaméwienia, o najnizszej zaoferowanej
cenie rzeczywistej.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia uniewaznia sie w przypadkach okreslonych w § 27
Regulaminu Przeprowadzania Przetargéw 1 Udzielania Zamdwieni w Ostroteckim
Przedsigbiorstwie Wodocigg6w i Kanalizacji Sp. z o.0.

XV. Zawiadomienie o wyborze oferty:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ziozyli oferty o:

1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) siedzib¢ i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyborn,

2. Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3. Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVI. Informacja w zakresie ochrony danych esobowych przetwarzanych przez OPWiK

Sp.zo.o0.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/460WE (RODO), Zamawiajacy informuje, ze:

1. administratorem danych osobowych Wykonawey jest Ostroleckie Przedsigbiorstwo
Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ostrolece, ul. Kurpiowska 21;

2. kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Ostroteckim Przedsiebiorstwie
Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z 0.0.: iodo@opwik.pl:

3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia/realizacji umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia pn. ,Sprzatanie pomieszczen
nalezacych do Ostroleckiego Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0. o.
~ II postepowanie” prowadzonym w trybie przetargu nieo graniczonego;

4. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

5. dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celow okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa;

6. podanie przez Wykonawce danych osobowych jest warunkiem uczestnictwa Wykonawcy
W procesie udzielenia zamdéwienia, konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosei udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

7. w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzie nie beds podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art, 22 RODO;

8. Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych dotyczacych
Wykonawey *;
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~ na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy
narusza przepisy RODO,

~ na podstawie z art. 17 ust. 1,2 RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

Zatwierdzam

PROKURENT W!CEP%A ADU
1?] ............................ + .

/ ,
Haling Maoia Ero-ich Ewa lwona Kaczofowska

1/ flecrs

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Regulaminem przeprowadzania
przetargow i udzielania zamowiest w Ostrofeckim Przedsigbiorstwie Wodociagdw i Kanalizaci Sp. z 0.0., oraz nie moze
naruszad integralnosci protokohy oraz jego zatgcznikow,

“*Wyja$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesicniv do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze §rodkdw ochrony prawnei lub w celu ochrony praw inngj osoby fizyczne] lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa czlonkowskiego.
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